Na podlagi Pogodbe o ustanovitvi lokalne akcijske skupina Lastovica, je skupščina LAS Lastovica dne 01.08.2008 sprejela in potrdila naslednji 

Pravilnik o pogojih in postopkih objave javnih pozivov za nabor projektnih idej ter postopke izbora, financiranja, spremljanja in nadziranja projektov na območju LAS Lastovica
I. SPLOŠNE DOLOČBE

1. člen
Ta pravilnik določa pogoje in postopke objave javnih pozivov za nabor projektnih idej ter postopke izbora, financiranja, spremljanja in nadziranja izvajanja projektov  v okviru Lokalne razvojne strategije LAS Lastovica in Programa Leader. 

 

2. .člen

Upravljalec je v času priprave Razvojnih programov podeželja, ki so predstavljali pripravo na izvajanje programa Leader , zbiral projektne ideje in želje lokalnega prebivalstva ter vseh zainteresiranih. Na podlagi zbranega je nastala baza projektnih idej, ki so bile podlaga za pripravo Strategije razvoja LAS Lastovica. Na tej bazi temelji vsebina prvega javnega poziva za nabor projektnih idej za izvedbo projektov v programu Leader.
II. JAVNI POZIV
Objava javnega poziva in način ter  rok za preložitev prijav
3. člen
Prvi javni poziv za nabor projektnih idej  objavi upravni obor takoj po ustanovni skupščini. 

Naslednje javne pozive za nabor projektnih idej objavi upravni odbor enkrat letno oz. po potrebi, praviloma vsaj tri mesece pred pripravo predloga letnega izvedbenega načrta.

Javni pozivi se objavijo v sredstvih javnega obveščanja (lokalnih glasilih, kabelski TV) in na spletni strani LAS. 
4. člen

Prijave na javni poziv za nabor projektnih idej morajo biti pisne in oddane na pošti. Kot čas prijave oddaje projektne  ideje se šteje čas oddaje dokumentacije na pošti. 

5. člen

Rok za predložitev prijav na javni poziv prične teči naslednji dan po objavi Javnega poziva v sredstvih javnega obveščanja in je odprt do preklica.

III. VSEBINA JAVNEGA POZIVA ZA NABOR PROJEKTNIH IDEJ
6. člen

Javni poziv za nabor projektnih idej mora vsebovati naslednje podatke:

· Podatki o razpisovalcu (izvajalcu javnega poziva)

· Namen in cilji javnega poziva

· Subjekti poziva (komu je poziv namenjen)

· predmet javnega poziva
· pogoji za sodelovanje na javnem pozivu (pogoji in način prijave)

· višina financiranja in upravičeni stroški

· uvrstitev v bazo projektnih idej, merila za ocenjevanje vlog in postopek za izbor projektov
· način predložitve prijave in prijavni rok

· odpiranje prijav in evidenca

· smernice in priporočila za pripravo in izvajanje projektov v skladu z letnim izvedbenim načrtom 

· prijavna (pozivna)  dokumentacija

· dodatne informacije

7. člen

Sestavni del vsakega javnega poziva je prijavna  dokumentacija. Prijavna dokumentacija mora vsebovati naslednje podatke:
· splošni podatki o vlagatelju
· področje prijave

· opis projektne ideje

· okvirna vrednost projekta

· navedba projektnih partnerjev

· navodila vlagateljem za izdelavo vloge

· vzorec pogodbe

· obvezne priloge
IV. POSTOPEK ODPIRANJA IN OBRAVNAVE PRIJAV NA JAVNI POZIV
8. člen
Prijave na javni poziv sprejema  upravljalec. Odpiranje prijav ni javno.
Upravljalec vodi seznam o prispelih prijavah/vlogah ter vrstnemu redu prispelih prijav. Vsaki prijavi dodeli tekočo številko. O sprejemu in tekoči številki prijave obvesti prijevitelja.

O prispelih prijavah sestavi upravljalec evidenco – vrstni red, iz katere je razviden čas oddaje prijave na pošto. Upravljalec objavi vrstni red  prispelih prijav na spletni strani LAS. 
9.  člen

Upravljalec preveri popolnost vloge v skladu s pogoji javnega poziva in pozivne  dokumentacije. 

Če vloga ni popolna, mora upravljalec predlagatelja najkasneje v roku 14 dni pozvati na dopolnitev. Rok za dopolnitev vloge je 8 dni od dneva vročitve poziva za dopolnitev. Po prejemu dopolnjene vloge upravljalec vloga ponovno pregleda.  Nepopolne vloge, ki jih predlagatelji v navedenem roku ne dopolnijo, se zavržejo.

Vloge, ki ne izpolnjujejo pogojev javnega poziva ali so vsebinsko neustrezne, se zavrnejo. 

Sklep o zavrženju ali zavrnitvi vloge sprejme upravni odbor.
10. člen

Vloge, ki so popolne, vsebinsko ustrezne in izpolnjujejo vse pogoje, se uvrstijo v nadaljnji postopek izdelave projektnega koncepta.

V. POSTOPEK IZDELAVE PROJEKTNEGA KONCEPTA
11. člen 
Postopek izdelave projektnega koncepta izvede upravljalec. 

Upravljalec povabi nosilca projektne ideje, po potrebi pa tudi druge strokovne delavce, da skupaj izdelajo koncept projekta. 

12.  člen

Koncept projekta mora vsebovati vse ključne podatke o projektu, na podlagi katerih bo lahko upravni odbor nedvoumno in pravično izvedel ocenjevanje in odločil o financiranju.

Koncept projekta mora vsebovati najmanj naslednje podatke:

· kratek opis razlogov za projekt 

· lokacijo projekta

· osnovne-glavne faze projekta 
· groba ocenitev potrebnih sredstev
· navedba glavnih virov financiranja
· navedba glavnih rezultatov projekta
· navezava na Lokalno razvojno strategijo.
Projektni koncept lahko vsebuje tudi druge podatke, ki bi bili pomembni za odločitev na upravnem odboru.
13. člen
Upravljalec predstavi koncept projekta članom upravnega odbora.

Upravni odbor lahko zaradi dodatnega pojasnjevanja ali predstavitve povabi na obravnavo tudi predlagatelja projektne ideje ali nosilca projekta.  

14. člen

Upravni odbor lahko projektni koncept:

· potrdi 

· vrne upravljalcu v dopolnitev 

· zavrne.

15. člen

Če upravni odbor potrdi projektni koncept, v istem sklepu določi:

· projektni tim za izdelavo projekta 

· obseg nalog projektnega tima ter morebitne smernice
· pravico do nagrade ter višino nagrade

· termin za izdelavo projekta.
16. člen

Če upravni odbor vrne upravljalcu projektni koncept v dopolnitev, v istem sklepu tudi navede , na kaj se naj dopolnitev nanaša.

Dopolnjene projektne koncepte ponovno obravnava upravna odbor.

17. člen

Če upravni odbor zavrne projektni koncept, mora v sklepu navesti tudi obrazložitev zavrnitve. Obrazložitev mora vsebovati tudi pravni pouk o možnosti pritožbe na odbor za reševanje sporov.

18. . člen

Nosilec projektne ideje lahko izdela projekt sam. V tem primeru obravnava upravni odbor samo projektno idejo oz. izvede za predložen projekt postopek izbora projektov. 

VI. POSTOPEK IZBORA PROJEKTOV
19. člen
Postopek izbora projektov za financiranje izvede upravni odbor. 

20. člen
Upravni odbor ocenjuje vloge na podlagi kriterijev, ki so sestavni del razpisne dokumentacije. Upravni odbor bo pri ocenjevanju upošteval  predvsem naslednje kriterije:

· skladnost vsebine vloge z vsebino Lokalno razvojne strategije LAS (da,ne)

· projekt se nahaja na območju lokalne akcijske skupine (da,ne)

· trajnostna naravnanost projekta, ideje itn. (če je projekt  sposoben preživeti tudi brez pomoči javnih sredstev)

· stopnja omejenosti  območja (VVO , Natura 2000) (točke na stopnjo omejenosti)

· inovativnost in dodana vrednost (projekt predstavlja novost v lokalnem okolju)

· financiranje projekta (viri sredstev za izvedbo projekta)  

· nastanek novih delovnih mest (da,ne)

· starost in spol nosilca vloge (točke za mlade, ženske,invalide in starejše)

· sodelovanje z drugimi izvajalci /pertnerji (da,ne)

· projekt je v skladu z veljavnimi okoljskimi standardi (projekt  je v skladu z okoljsko zakonodajo, povečuje rabo obnovljivih virov energije oz zmanjšuje rabo energije, uvaja okolju prijazno tehnologijo ipd)

· prenosljivost projekta (projekt je možno izvajati tudi na drugih območjih)

· upravljanje projekta (nosilec projekta ima ustrezne strokovna znanja)

Točkovanje po navedeni kriteriji bo natančno opisani v javnem pozivu za izbor projektnih idej. 

Projekte, ki bodo popolni, vsebinsko ustrezni in izpolnjujejo vse pogoje javnega poziva, bodo ocenili vsi člani upravnega odbora. Pri ocenjevanju jim bo v pomoč ocenjevalni list, katerega vzorec je v prilogi tega dokumanta . Povprečno število točk bo tisto število, ki bo odločalo, ali je projekt dosegel minimalni prag točk za ocenjevanje ali ne. 
Za financiranje se odobrijo le tisti projekti, ki presežejo določen prag minimalnega števila točk. 

21. člen

V kolikor projekt ne bo dosegel minimalnega števila točk, ga bo upravni odbor vrnil projektni skupini v dopolnitev. S sklepom, s katerim upravni odbor odloči, da bo vrnil projekt v dopolnitev, določi tudi rok, v katerem naj bo dopolnitev opravljena. Ta rok ne sme biti daljši od 30 dni. Nato upravni odbor ponovno oceni projekt. V kolikor tudi po drugem ocenjevanju projekt ne bo dosegel minimalnega števila točk, ga bo upravni odbor s sklepom zavrnil.
Sklep o zavrnitvi projekta mora imeti tudi pravni pouk o možnosti pritožbi zoper odločitev upravnega odbora na odbor za reševanje pritožb. Pritožba mora natančno opredeliti razloge, zaradi katerih je pritožba vložena. Predmet pritožbe ne morejo biti postavljeni pogoji in temeljna merila za ocenjevanje. 

Vložena pritožba ne zadrži uvrstitve izbranih projektov v letni izvedbi načrt. 
Odločitev odbora o pritožbi je dokončna.

22. člen
Število odobrenih projektov je odvisno od števila vlog, ki dosežejo minimalno število točk in višine razpoložljivih sredstev v letu, na katerega se nanaša javni poziv. Vsak javni poziv bo odprt do porabe sredstev. Evidenco porabe vodi upravljalec sproti. 

Projekti, ki jih je upravni odbor odobril za financiranje, pa se zaradi pomanjkanja sredstev niso uvrstili v letni izvedbeni načrt, se uvrstijo na listo izbranih projektov za prednostno uvrstitev v  letni izvedbeni načrt za naslednje leto.

23. člen
Upravni odbor s sklepom odloči:

- kateri projekti se bodo financirali iz projektnih sredstev LAS

- določi višino financiranja

- določi skrbnika projekta s strani LAS.

Upravljalec v roku 8 dni po sprejemu sklepa o financiranju projektov obvesti vse prijavitelje o odločitvi glede izbora.
  

VII. SKLENITEV POGODBE

24. člen
Po potrditvi letnega izvedbenega načrta s strani Leader pisarne na MKGP sklene upravni odbor v imenu LAS Lastovica in ostalih naročnikov (v nadaljevanju: financerji) ) z nosilcem projekta (v nadaljevanju: izvajalec) pogodbo o sofinanciranju projekta.  

25. člen

Predlog pogodbe pripravi upravljalec, ki na podlagi veljavnih predpisov določi vse potrebne elemente pogodbe. 
Sestavine pogodbe so zlasti: 

· naziv in naslov financerjev in izvajalca;
· pogodbeni predmet; 

· višina sredstev financiranja; 

· namen za katerega se dodeljujejo;
· terminski plan porabe sredstev; 
· način nadzora nad porabo sredstev: 
· spisek dokazil, ki jih mora predložiti izvajalec za porabo odobrenih sredstev;
· možnost, da financerji kadarkoli preverjajo namensko porabo sredstev; 
· določilo o vodenju delovne dokumentacije ter sestavi poročila o poteku in rezultatih porabljenih sredstev
· dolžnost financerjev, da spremljajo in nadzirajo izvajanje pogodbe ter namensko porabo proračunskih sredstev;
· določilo, da mora izvajalec ob nenamenski porabi sredstev ali ob neizpolnitvi predmeta pogodbe, sredstva vrniti v proračun v realni vrednosti skupaj z zakonitimi zamudnimi obrestmi; 
· določilo, da mora izvajalec obrazložiti in utemeljiti podaljšanje roka porabe sredstev glede na predvideni terminski plan, ker v nasprotnem primeru izgubi pravico do nadaljnje porabe sredstev; 
· določilo, da mora izvajalec v roku petnajstih dni obvestiti financerje o spremembah, ki lahko vplivajo na izpolnitev pogodbenih obveznosti;
· določilo o obveščanju javnosti, da je predmet pogodbe financiran s strani financerjev ter določila o avtorskih pravicah. 

Pogodba lahko poleg elementov iz prejšnjega odstavka tega člena na zahtevo ostalih financerjev vključuje tudi druga določila. 
26. člen
Upravljalec  pošlje vsem izbranim izvajalcem skupaj z obvestilom o potrditvi letnega izvedbenega načrta v podpis Pogodbo o sofinanciranju projekta. 
V imenu LAS in drugih financerjev podpiše pogodbo predsednik upravnega odbora. Pogodba postane veljavna, ko jo  podpiše tudi izvalajec oz. izvajalci, če jih je več.

27. člen
Pogodba mora biti sklenjena najpozneje v tridesetih dneh od dneva, ko LAS Lastovica prejme odločitev Leader pisarne o potrditvi letnega izvedbenega načrta.
VIII.  SPREMLJANJE IN NADZIRANJE IZVAJANJA PROJEKTOV

28. člen
Financerji projekta (LAS; Leader pisarna)  imajo pravico vpogleda v projekt z vidika doseganja projektnih ciljev in z vidika namembnosti trošenja pogodbeno določenih finančnih sredstev. 

Spremljanje izvajanja projekta je s strani financerjev določeno s pogodbo, ki vključuje tudi spremljevalca projekta s strani financerjev  (praviloma bo to upravljalec ali član upravnega odbora za nadzor). Spremljevalec projekta bo opravil nadzor v obliki administrativnih kontrol in kontrol na kraju samem.

29. člen
Nadzor se izvaja v skladu s predpisi za nadziranje namenskosti porabe javnih sredstev. V primeru, da se ugotovi, da se sredstva uporabljajo nenamensko, financerji ustavijo izplačevanje sredstev in odstopijo od pogodbe ter zahtevajo vrnitev vseh že izplačanih sredstev v realni vrednosti vključno z zakonitimi zamudnimi obrestmi. 

V primeru, da pri izvajanju projekta pride do sprememb, je izvajalec dolžan v petnajstih dneh o teh spremembah obvestiti spremljevalce projektov, sicer se šteje, da se sredstva uporabljajo nenamensko. 

30. člen
Izvajalec je dolžan v času izvajanja projekta v skladu s strokovnimi normami in zahtevami projekta voditi delovno dokumentacijo o poteku projekta ter sestavljati fazna oziroma letna in končna poročila o rezultatih, s pregledom izvršenih del in z obračunom porabljenih sredstev. 

Izvajalec je dolžan vse navedene obveznosti voditi po metodologiji, ki jo predpišejo financerji in jo voditi na tak način, da financerjem omogoči vpogled v dokumentacijo. 

31. člen
Za redno poročanje o izvajanju in financiranju projekta v skladu s pogodbo sta odgovorna izvajalec in odgovorni nosilec projekta.
 
32. člen
O oblikovanju, poteku in realizacij projektov v skladu z letnim programom dela in lokalno razvojno strategijo, upravljalec poroča Leader pisarni na MKGP v skladu z navodili MKGP.
IX.  FINANCIRANJE PROJEKTOV
33. člen

Projekte, ki jih LAS potrdi in izbere za izvedbo, v celoti financira izvajalec projekta. 
Višina finančnega prispevka  LAS je določena že s pogodbo o financiranju.
34. člen

Po zaključku projekta in plačilu vseh stroškov pripravi nosilec projekta končno poročilo in zahtevek za povračilo stroškov in ga pošlje upravnemu odboru. Če je zahtevek za povračilo ustrezno pripravljen in ima vse priloge ter dokazila o zaključku projekta, se zahteva za povračilo stroškov uvrsti na zahtevek , ki ga LAS pošlje Leared pisarni za povračilo stroškov.  Ko Leader pisarna ustrezni del upravičenih stroškov nakaže na račun LAS, jih upravljalec ob soglasju upravnega odbora prenakaže na račun nosilca projekta. 

 
X. PREHODNE IN KONČNE DOLOČBE

35. člen
Ta pravilnik je sprejela skupščina LAS Lastovica na prvi seji skupščine in začne veljati takoj.  

 


Miklavž, 01.08.2008
Skupščina LAS Lastovica

…………………………………………….., predsednik skupščine

